CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
DU LICH VA THUONG MAI - VINACOMIN Péc 1ap — Tw do — Hanh phuic

Ha N¢i, ngay  thang 8 nam 2023

DU THAO

‘ ‘ ~ QUYCHE ‘ )
PE CU, UNG CU VA BAU CU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, CONG
TY CO PHAN DU LICH VA THUONG MAI -VINACOMIN GIUA NHIEM KY IV

Can cwr ban hanh:

- Lugt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 diroc Quac hoi nwéc Céng hoa xa héi chu nghia
Viét nam khoa X1V théng qua ngay 17/6/2020 va cdc vin ban hwéng ddn thi hanh;

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dgng Cong ty CP Du lich va Thirong mai Than Viét Nam (nay 1a
Cong ty CP Du lich va Thuwong mai-VINACOMIN) duoc Dgi hi déng Co dong thanh Idp CoNg ty
thong qua ngay 17 thang 10 nam 2004; Sira doi b6 sung diéu 1é to chirc va hogt déng cia Cong ty
dwoc Dai hoi dong Co dong thong qua gdn nhdt ngay 24/4/2023;

- Quy ché ngi bg vé quan trji Cong ty ban hanh kém theo quyét dinh sé so 24/QP-VTTC-

HPQT ngay 28/4/2021 cua HPQT Cong ty CP Du lich va Thirong mai — Vinacomin;

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1.Muc dich, pham vi va doi twong ap dung

1.1.  Quy ché nay dugc ban hanh va ap dung nhdm dam bao viéc dé ctr, img clr va bau bo
sung/thay thé Thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) Cong ty C6 phan Du lich va Thuong mai-
Vinacomin gilta nhiém ky IV (2020-2025) dugc thuc hién theo dung qui dinh cua Luat doanh
nghiép va Diéu 1¢ hién hanh cua Cong ty.

1.2.  Quy ché nay diéu chinh cac hoat dong vé viéc dé ctr, img cir va bau cir bd sung/thay thé
thanh vién HDQT Céng ty C6 phan Du lich va Thuong mai- Vinacomin gitra nhi¢m ky IV tai phién
hop bét thuong nam 2023 cua Dai hoi dong ¢b dong Cong ty.

1.3. D01 tuong ap dung: C6 dong 80 httu c0 phan c6 quyén biéu quyet va dai dién theo t uy
quyen cia ¢ dong so hiru co phan ¢6 quyén biéu quyét (theo danh sach ¢ déng Cong ty chot dén
ngay 07/8/2023 do Trung tAm luu ky ching khodn Viét Nam cung cép), thanh vién Ban to chie,
Ban kiém phiéu va tap thé, ca nhan co lién quan dén viéc to chiic hop Dai hoi dong co dong bat
thuong ndm 2023 cta Cong ty.

Pi¢u 2.Quyén va nghia vu ciia cac cd dong

2.1. Quyén ciia cac ¢ dong

- Cb dong, dai dién co dong dam bao diéu kién quy dinh tai Didu 4 ciia Quy ché nay co quyén
tir tmg ctr hodc dé ctr nguoi co du tidu chun dé tham gia HDQT nhiém ky IV trudce khi Pai hoi
chét danh séch g vién.

- Mbi ¢b dong, dai dién co dong tham dy phién hop PHDCD bét thuong nam 2023 déu dugc
nhan mét To ph1eu bau cir Thanh vién HDQT (theo mau 04/DLT). Ttrén phleu c6 ghi 10 s6 ¢6 phan
ma nguoi d6 ndm giit hodc dal dién va s phiéu twong img duoc st dung dé bau.

2.2. Nghia vu ciia cac co dong

- Tuan thu nghiém tac céc diu kién Gng ctr, dé cir va thé thirc bau ctr quy dinh tai Quy ché
nay;



- C6 dong va/hodc dai dién co dong khi dwgc phat To phiéu bau ctr phai kiém tra lai s ¢b
phan va Tong s6 phiéu biéu quyét ghi trén Td phiéu d6, néu co sai sot vé thong tin, phai thong béo
ngay cho Ban kiém phiéu tai thoi diém nhan phiéu;

- Ton trong két qua bo phiéu.

ChwongIT )
QUY PINH VE DE CU, UNG (610
THANH VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Piéu 3.S6 Iwgng, tiéu chuén va diéu kién 13 thanh vien HDQT Cong ty

3.1. S0 lrong thanh vién Hdi dong quan tri nhiém ky IV can bau bo sung/thay thé 12

01 ngwoi

3.2. Tiéu chuan va diéu kién 1a thanh vién HPQT:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du, khong thudc déi tuong khong dugce quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ciia Ludt doanh nghiép;

- C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuyc,
nganh, nghé kinh doanh ciia cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cta cong ty, trir trudng hop
Piéu 18 cong ty co quy dinh khac;

- Thanh vién HDPQT Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién HPQT cua cong ty khéc.

Pic¢u 4.Diéu kién vng cir, dé cir vao HDQT

- C6 ddng hodc nhom co dong sé hitu tir 10% tong s6 co phan pho thong tro 1én co quyén
dé cir ing ctr viéen HPQT;

+ Ném gifr tir 10% dén du6i 20% tong sb co phan co quyén biéu quyét duoc dé cir 01 Gng
clr vién;

+ Nam gitr tir 20% dén dudi 50% dwgc dé cir toi da 02 Gng cir vién; nim gitr tir 50% dén
dudi 65% duoc dé cur toi da 03 tng cir vién;

+ va néu ndm giit tir 65% tro 1én dugce dé cir du s6 tmg cir vién..

- Truong hop s6 tng vién do cac co dong dé cir hodc tng cir khong du thi HPQT duong
nhiém c¢6 quyén dé cir cho du.

Pi¢u 5. Ho so tham gia {ng cir, dé cir wng vién dé bau thanh vién HPQT

- Ban gbc Don g cir vao chirc danh thanh vién HDQT (Theo mau 2A/DLT):;

- Ban gbc Pon dé cir vio chire danh thanh vién HPQT (Theo mau 2B/DLT);

- Ban gbc So yéu 1y lich cua g vién (01 ban gdc) theo mau 03/DLT;

- Ban sao hop 1¢ cac van ban chimg minh tng ctr vién du cac diéu kién, tiéu chuan theo quy
dinh tai Piéu 3 ctia Quy ché nay.

- Ban cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thyc, trung thanh, can trong va vi lgi ich
cao nhit ciia Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién HDQT.

Pi¢u 6. Lwra chon céc tng cir vién

Dua trén Pon tng cu, dé cur cua cac ¢b dong/nhém co dong, Ban t6 chirc Pai hoi s& xéac
minh, 14p danh sach cac Ung cir vién d4p ing du diéu kién theo quy dinh, béo cdo xin y kién
DHDCD biéu quyét chét danh sach tng vién.

Piéu 7. Thong tin giri ho so

Hb so dé ct, img cir ndp cho Ban to chitc DPHPCD bét thuong nim 2023 cua Cong ty CO
phan Du lich va Thuong mai —Vinacomin trudc ngay khai mac phién hop tdi thiéu 05 ngay 1am
viéc dé Ban to chirc tham dinh thong tin vé tmg vién.

Truong hop chua kip cung cap cac tai lidu hop 18 theo thoi han trén, nguoi dé cirfimg cir
phai giri hd so cho Chi toa trude khi Dai hoi tién hanh biéu quyét théng qua danh sach (g vién va
phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta céc thong tin d4 khai trong hd so.



‘ Chuong IIT
BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 8. Phiéu bau va ghi phiéu bau

8.1.  Phiéu bau

- Phiéu bau dugc Cong ty in thong nhat theo mau 04/DLT (kém theo quy ché nay), co dong
dau Cong ty trén goc trai.

- Trén Phiéu bau ghi r& Tén cd dong hodc Nguoi dai dién theo uy quyen Tong s6 phiéu biéu
quyét (tinh theo phuong thic don phiéu); Danh sach cac tmg vién dugc sap x&p theo thir ty ABC;

- C6 dong hodc Nguoi dai dién theo iy quyén duoc phat Phiéu bau thanh vién HPQT theo
m3 s6 tham du.

8.2. Ghi phiéu bau

- C6 dong hodc Ngudi dai dién uy quyen phai ty minh ghi s lugng phleu biéu quyet bau cho
{mg ¢t vién ma minh luya chon vao 6 trong twong Ung trén Phiéu bau. Néu khong bau cho nguoi
nao thi danh diu (x) vao dong tuong g voi tén nguoi do.
- Truong hop ghi sai, can ghi lai, co dong dé nghi véi Chi toa chi dao Ban kiém phiéu doi
ngay Phiéu bau khac truc khi hom phiéu dwogc mang di;
- Ky tén vao vi tri qui dinh trén Phiéu bau dé x4c nhan viéc thuc hién bau.
8.3. Phiéu bau hop 1¢:
- Phiéu do Ban k1em phleu phat ra theo dung mau quy dinh va c6 dau cua Cong ty;
Phleu ghi Tong sb phleu bau cho g cir vién tai muc Ill bang hoic it hon Tong sb phiéu
biéu quyét ma co dong d6 ndm giir tai muc 11 ;

- Phiéu bau ti da khong qua 01 (mot) img vién;

- Phiéu ¢6 chit ky ctia ngudi thyc hién bo phiéu.

8.4. Phiéu bau khong hop 1¢

- Phiéu khong do Ban kiém phiéu phat ra, phiéu khong theo mau quy dinh ciia Cong ty, khdng co
dau cua Cong ty:;

- Phiéu khong bau cho ai hodc bau qua s6 ngudi qui dinh;

- Phiéu gach xod, sira chira, ghi thém tén khong thudc danh sach tmg cu vién da dugc
DHDCD thong nhat thong qua trude khi tlen hanh bo phiéu;

- Phiéu co tong s0 phleu biéu quyet cia ¢ dong cho (g cir vién (tai muc IIT) vuot qué tong
s phiéu dugc quyén biéu quyét cua ¢d dong do ( tai muc 1) ;

- Phiéu khong c6 chit ky ciia ngudi thuc hién bo phiéu.
Piéu 9. Phwong thirc bau cir

- Viée biéu quyét bau thanh vién HDQT thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu; cach
thirc thyc hién cy thé theo Phy luc dinh kém Quy ché nay.

- Tong sb phleu biéu quyet cua mbi o dong/dai dién c6 dong tuong ng voi tong sb co phan
co quyén biéu quyét (bao gom ca c6 phan s hitu va co phan dai dién) nhan véi sb lrong thanh vién
Thanh vién HDQT can bau (1a 01 nguoi). Co dong co thé don toan bd hodc mot phan sd phiéu minh
c6 cho 01 ung vién ma minh lya chon.

Pi¢u 10. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu
10.1. Ban Kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu gom 03 nguoi do Chii toa dé cir va dugc Dai hoi dong ¢ dong thong qua.
Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir va tmg cir vao HDQT;

- Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém tién hanh céc thu tuc can thiét cho viée bo phiéu bau Thanh
vién HPQT, bao gom: Chuén bj hom phiéu, pho bién Thé 1¢ bau ctr, danh sach ung vién, trinh tu bd
phiéu; huéng dan cach ghi phiéu; giam sat vide bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bd két qua
biu ctr trude Dai hoi.



10.2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu.
- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc sy chimg kién cua cac co dong;
- Viée bo phiéu dugc bat ddu khi viéc phat phiéu bau cir duoc hoan tat va két thic khi co
dong cudi cung bo phleu bau vao thung phiéu trong khoang thoi gian do Chi toa qui dinh;
- Viée kiém phleu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc;
- Két qua kiém phiéu dwgc 1ap thanh vin ban va duge Truéng Ban kiém phléu cong b trude
Dai hi.
- Phiéu dwgc niém phong, giao cho Chu toa dai hoi sau khi cong b két qua.
Pi¢u 11. Nguyén tic xac dinh ngwdi tring cir thanh viéen HDQT
- Ngudi trang ctr vao HPQT 14 01 ngudi co s6 phiéu bau cao nhat trong sé céc g vién
trong danh sach bau cir ;
- Trong truong hop khong lra chon duge thanh vién HDQT do ¢6 nhiéu éng ctr vién c6 s
phiéu biu ngang nhau thi s& to chirc bau lai dé chon ngudi c6 s6 phiéu bau cao hon.
Pi¢u 12. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu.
- Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu. N6i dung bién ban
kiém phiéu bao gbm
+ Tong 0 co dong va dai dién cb dong tham dy hop, s6 ¢ phan s6 hiru va dai dién co
quyén biéu quyét tai phién hop nay (sb phiéu biéu quyét);
+ Danh sach ing ctr vién dé dugc PHDCD thong qua dé bau xép theo thtr tw ABC;
+ Tong so to phleu phat ra, tong s6 to phiéu thu v€ va 56 phleu bicu quyét twong ng;
+ Tong 56 to phleu hop 1€, khong hop 1€ va s phiéu bicu quyét tuong Ung;
+ S6 phiéu biéu quyét, ti 1 phiéu biéu quyét cho timg tmg cir vién/Tong sb phiéu biéu quyét
tai dai hoi;
+ Ho tén thanh vién tring cur
+ Chit ky ciia cc thanh vién Ban kiém phiéu
- Toan van Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bé trude Pai hoi.
Pi¢u 13. Nhiing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu s& do Chii toa Dai hoi giai quyét va duoc ghi
vao bién ban cudc hop Dai hoi dbng co dong.
Piéu 14. Quy ché nay gom co 14 diéu do Pai hoi déng ¢b dong Cong ty ban hanh, tudn thu cac quy
dinh phép luat va Diéu 1¢ hién hanh cta Cong ty, dugc dp dung d6i v6i viée tmg ctr, dé cir va bau
bd sung/thay thé thanh vién HDQT Cong ty C6 phan Du lich va Thuong mai —~VINACOMIN giita
nhiém ky IV (2020-2025).
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir khi dugc PHPCP Céng ty thong qua dén khi thuc hién xong
viéc bau ctr Thanh vién HDQT Cong ty tai phién hop bat thuong nam 2023 ciia DPHDCP.

Noi nhgn: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Céc c0 dong Cong ty; THANH VIEN HPQT - CHU TQA
- HPQT, BKS;

- Luu Hso bPHDCD.

Nguyén Manh Toan



Mau 2A/DLT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON UNG CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Cong ty Co phan Du lich va Thwong mai —- VINACOMIN nhiém ky IV (2020 - 2025)
(Tai phién hop thuong nién ciia PHPCD
Céng ty Co phan Du lich va Thirong mai —VINACOMIN ndim 2023)

Kinh giti: Dai hoi dong cd dong Cong ty Cong ty CP Du lich va Thuong mai -VINACOMIN

~HO VAEN €0 QONZ: ....veeeveeeeeeee e M2 $0 €0 AONG.......vveeeeeeeeeeennn,
-S6CMND: ..o CAPNGAY < .ooo v BAL Leueieeeeere s

= DA ChT LN JAC: .ottt nes
- Hién dang s¢ hitu ............ c6 phan pho thong cua Cong ty, chiém ........... % tong sb co phan phd

thong ctia Quy Cong ty.

Cin ctr quy dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Diéu I¢ t6 chirc va hoat dong
hién hanh cta Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché d& cir, ing ctr va bau thay
thé thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty nhiém ky 2020-2025, t6i xin tw (g ctr vao vi tri:

Thanh vién Hoi ddng quan tri Cong ty CP Du lich va Thwong mai - VINACOMIN
nhiém ky IV (2020 — 2025).

T6i cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cua Pon ung ctr nay va ho so
kém theo dong thoi cam két tudn thu day du theo quy dinh cta Diéu 1é t6 chirc va hoat dong,
Quy ché d& cir, tng cr va bu bd sung/thay thé thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky IV
(2020-2025).

Tran trong./.

......... , ngay .....thang...... nam 2023
Co dong
(Ky, ghi ro ho tén)

Ho so kém theo:
- Tém tdt So yéu Iy lich do img vién ti khai (Theo méu 03/DLT)
- Ban sao chitng thuc cdc gidy to sau: CMND/hG chiéu, hé khau thuong tri, cdc bang cdp chiing
nhan trinh do van hoa va trinh dé chuyén mon cua ung vién




Ban cam két thwc hién nhiém vu mét cach trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao
nhat ciia Cong ty néu dwoce bau lam thanh vién HPQT.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON PE CU

Doc lap - Tw do - Hanh phuc

o THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Cong ty Co phan Du lich va Thwong mai — VINACOMIN nhiém ky ky IV (2020 - 2025)
(Tai phién hop thuong nién ciia PHDCD

Céng ty C6 phan Du lich va Thirong mai —VINACOMIN néim 2023)

Mau 2B/DLT

Kinh giri: Pai hoi dong co dong Cong ty Co phan Du lich va Thwong mai -VINACOMIN

T6i/Chung t6i 1a ¢6 dong v&/ hodc dai dién cho co dong/ nhom cd dong s hitu ¢d phan phd thong
cua Cong ty, co tén trong danh sach dudi day:

A R oo . 2 . | Chiém (%)/
T H? te.rAl coxdorAlg/ CMND - NAgay cap, So C~P s¢ Téngsb CP | Kytén
Dai dién co dong noi cap hiru
E=Cot
A B ¢ D D/2.500.056CP F
1
2
3
4
5

Tong cong

Cin cir quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Diéu 1¢ hién hanh, Quy ché
ndi bo vé& quan tri Cong ty va Quy ché dé ctr, img cr va bau ctr bd sung/thay thé thanh vién
HPQT Cong ty nhiém ky IV (2020-2025), T6i/Chling tdi tran trong dé cir 6ng/ba c6 tén sau diy
lam ing cir vién cho vi tri thanh vién Hoi dong quén tri Cong ty CP Du lich va Thwrong mai -
VINACOMIN nhiém ky IV (2020 - 2025):

1T

Ho tén
ung cir vién

S6 CMND/ Trinh d§
Ho chiéu vin héa

Trinh d§ chuyén
mon

S6 CP s6 hitu
(néu co)

1




T61/ching t61 cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc ctia Pon dé cir va va
hd so kém theo; dong thoi cam két tudn thu day du cac quy dinh cua Diéu 1é t6 chirc va hoat
dong, Quy ché ndi bo vé quan trj Cong ty hién hanh cia cong ty, Quy ché dé cir, tng cir va bau
thay thé thanh vién Hoi dong quén tri nhiém ky IV (2020-2025) do PHPCD Céng ty thong qua
tai cudc hop thuong nién 2023.

Xin tran trong cam on./.

H6 so kém theo:
- Tém tat So yéu Iy lich do iing vién ti khai (Theo mau 03/DLT)
- Bdn sao ching thuc cdc gidy to sau: CMND/h$ chiéu, hé khéu thuong trii, cdc bang cap

chuirng nhan trinh do van hoa va trinh do chuyén mon cua wng vién
- Bdn cam két thuc hién nhiém vu mét cdch trung thuc, trung thanh, can trong va vi logi ich cao
nhat ciia Cong ty néu dwgc bau lam thanh vién HPQT.

Ha Néi, ngay  thang nam 2023

Nguoi/Pai dién nhém dé cir
(Ky, ghi 6 ho tén)




Anh chan dung

4X6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Mau 03/DLT

SO YEU LY LICH UNG CU VIEN HQI PONG QUAN TRI

(TOM TAT)

Gidi tinh

Vi tri tng ctr/dé cir: TV Hoi dong quan tri

Ty I¢ s¢ hiru ching khoan cua nhiitng nguoi c6 lién quan véi ing vién trong cong ty (n€u ¢0):

(Liét ké s6 c6 phdn do va/chéng/bé/m_e/con/anh chi em rugt so hiru)

1T

Ho tén nguoi lién quan

Moi quan hé

CMTND

S6 CP s¢ hitu

1

2




3
4

T6i xin cam doan nhiing 161 khai trén la hoan toan diing sy that, néu c6 sai sét téi xin hoan toan
chiu trach nhiém trudc phép luat.

oo, NEAY.....thdng ... ...... nam 2023
Nguwoi khai

(Ky ghi ré ho tén)



Mau 04/DLT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CP DU LICH VA THUONG MAI -VINACOMIN NHIEM KY 1V (2020-2025)

I. S6 thanh vién HPQT nhiém ky IV cin bau bé sung: 01 ngwoi
Il. Thong tin dai bieu tham gia bau ci:

- Ho va tén c6 dong/Pai di¢n cd dong: |
-Masdtham du: e

- S@ Cé) phél’l s& hiru va dai dién (co' quyén biéu quyét): ..........................................

- Tong s6 phiéu biu quyét: (= s6 CP s hitu va dai dien x 1) | covvvevveeorsiireseerireerirnines

I11.  N¢i dung bau ci:

SO TT Ho va tén #ng vién S6 phiéu biéu quyét

1

2

Téng cong

Ghi chd: + C6 dong co the don toan b hodc mot phan s6 phiéu minh c¢6 cho 01 Gmg vién ma minh lya chon.

+ Tong cong s0 phiéu biéu quyét tai muc III khong duoc Vu’O’t qua tong 0 phleu duoc ghi tai muc Il.

+ Khong bau cho tng vién nao thi danh dau (X) vao 6 “sé phiéu biéu quyét” tuong ing voi tén cua (mg
vién do.

Ha N¢i,ngay  thang 4 nam 2023
Nguoi bé phicu
(Ky, ghi 16 ho tén)
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